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Gestion de Registros Contables

YUPAY | Contabilidad

Los Registros Contables son las diferentes clasificaciones que se tiene de las operaciones
contables(Compras, Ventas, Caja y Bancos, Otros). Se pueden ademas crear nuevos registros
derivados de las principales como Bancos y Otros, esto con la finalidad de tenerlos mas detallados.

Pasos

1) Crear Nuevo Registro Contable

En este se crearan los tipos de registros para organizar los documentos, para ello se realiza los siguientes pasos:

Nos dirigimos al moédulo Principal.

Click en Mantenimientos/Registros Contables.

Ya en el formulario Registro procederemos a ingresar los datos correspondientes.
En Cédigo ingresamos de acuerdo a la Descripcion. Ejem si es Apertura sera AP.
Ingresamos el nombre que sera para nuestra Descripcion.

Seleccionamos y elegimos una de las categorias, Bancos ,0tros.

Seleccionamos y elegimos un Tipo de Registro,Movimientos,Registros.
Ingresamos el Cod.Libro de acuerdo a lo que establece la SUNAT.

Hacemos click en Guardar o presionamos F9, dar click en la opcion Si.
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= 2-Click en Mantenimientos/Registros Contables,

1-Click en el madule Principal.
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3-Click en icono"Nuevo™, nos mostrara el formulario para poder registrar.
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2) Modificar Registro

Para modificar Registro se Realiza los siguientes pasos:

1. Click en el mddulo Principal.

2. Click en Mantenimientos/Registros Contables.
3. Click en el icono"Léapiz", nos mostrara el formulario para poder modificar los campos. Codigo es Unico no se puede
modificar.

4. Ahora modificamos el nombre que asignamos a nuestra Descripcion de acuerdo a nuestro criterio.

5. Seleccionamos Categoria,Tipo Registro y lo modificamos segin nuestro criterio.

6. Modificamos el Cod.Libro de acuerdo a lo que establece SUNAT.

7. Luego de haber modificado los campos , hacemos click en Guardar o presionamos F9; dar click en la opcion Si.
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3-Click en icono"Lapiz", nos el formulario
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gistro para proceder a modificar.
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3) Borrar Registro

Para eliminar un Registro se realiza los siguientes pasos:

=

Click en el médulo Principal.

Click en Mantenimientos/Registros Contables.

3. Nos ubicamos en la barra de herramientas, click en icono"Tacho", nos mostrara el mensaje de confirmacion ;dar click
en la opcion Si.
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4) Registro Contable - Bajar Orden

Para desplazar o bajar el orden de un registro hay que tener en cuenta los siguientes pasos que vamos a realizar:



Hacemos click en el médulo Principal.

Hacemos click en Mantenimientos/Registros Contables.

Nos ubicamos en los registros y seleccionamos el registro a desplazar o bajar el orden.

Nos ubicamos en la barra de herramientas, hacemos click en la flecha abajo y asi se desplazara de acuerdo a nuestro
criterio, se podra ver como el registro a descendido.
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3-Seleccionamos el registro,
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A-Hacemos click en la flecha abajo.
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5) Registro Contable - Subir Orden

Para desplazar el registro hacia arriba hay que tener en cuenta los siguientes pasos que vamos a realizar:

1. Hacemos click en el mddulo Principal.



N

Hacemos click en Mantenimientos/Registros Contables.

Nos ubicamos en el registro, seleccionamos el registro a desplazar.

4. Nos ubicamos en la barra de herramientas, hacemos click en la flecha de arriba para poder desplazar el registro de
acuerdo a nuestro criterio.
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A-Click en la flecha de arriba,
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